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GUIA RAPIDA PARA REGISTRO DE USUARIOS EN EL MODULO DE GESTION DOCENTE

1. Consulte en la secretaria de carrera si ya cuenta con un distributivo de trabajo habilitado
en el Sistema Informatico de Control Académico — SICOA, para que pueda acceder.

2. Ingrese en su navegador la direccidn: https://sicoaweb2.unach.edu.ec/

3. Ingrese al médulo Gestion Docente
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4. Escojala opcidn Registrese aqui
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5. El primer paso consiste en validar su informacion, de acuerdo a como consta registrada

en el sistema académico:

BIENVENIDO (A) A LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO

REGISTRO DE USUARIO

Para poder utilizar los servicios del Sistema Informaético de Control Académico por faver registrate

PASO 1. VALIDAR IDENTIDAD DEL USUARIO

Por favor ingrese la informacién solicitada para proceder a la validacion de su identidad:

Tipo Identificacién: Nimero de identificacién:
CEDULA v
Cadigo de Validacion: Fecha de Nacimiento:
=]
™

No soy un robot
reCAPTCHA

Privecidad - Tammincs

Siguiente  Cancelar

Q

. Tipo de Identificacion: Escoja cédula o pasaporte de acuerdo a su documento de
identificacion.
. Numero de identificacidn: registre su nimero de documento de identificacion.
Cddigo de validacion: Solicite en la secretaria de carrera y/o soporte técnico el
codigo de validacion. Ejemplo 1234.
d. Fecha de nacimiento: Registre su fecha de nacimiento en el formato:
dd/mm/yyyy, debe coincidir con los datos como fue registrado en el sistema
SICOA.
e. Presione la opcién No soy un robot y valide la informacidn que le sea solicitada.
f. Siestd seguro de la informacion registrada presione el botdn Siguiente.
6. Sialguno de los datos proporcionados no coincide, visualizara un mensaje de error que
no le permitira continuar con el proceso. En este caso contdctese con la secretaria de
carrera o soporte técnico para validar su informacion.

o T
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iError!

Sus datos no son validos. Revise que haya ingresado
correctamente la informacion solicitada.

7. De no existir errores en la informacién proporcionada, se habilita el siguiente paso
respecto a la generacion de sus credenciales de acceso, asi:

BIENVENIDO (A) A LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO

REGISTRO DE USUARIO

Para poder utilizar los servicios del Sistema Informatico de Control Académico por favor registrate.

PASO 2. REVISE QUE 5US DATOS PERSONALES SON LOS CORRECTOS E INGRESE LOS SIGUIENTES

DATOS:
Cédula: Nombres:

| ]
Usuario:
Contrasefia de usuario: Repita su contrasefia:
Pregunta: Respuesta:

Seleccione una pregunta... v
Correo electrénico: Repita su correc:

Anterior | Finalizar  Cancelar

a. Valide que la cédula y nombres coincidan con sus datos para continuar el
proceso, caso contrario contdctese con la secretaria de carrera para que se
rectifique su informacion.

b. Usuario: le permite crear su usuario de acceso al sistema. Como recomendacién
utilice la inicial de su nombre + su primer apellido. Puede utilizar caracteres alfa
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numéricos, pero no caracteres especiales como punto (.), coma (,), guion medio

(-), o guion bajo (_), asterisco (*), etc.

c. Contraseia de usuario: Debe contener niumeros y letras. No utilizar espacios en
blanco o caracteres especiales como coma (,), guion medio (-), o guion bajo (_).

d. Repita su contrasefa: Reingrese la informacion previamente proporcionada para
validar que coincida.

e. Pregunta: Seleccione una pregunta de la lista.

f. Respuesta: Escriba la respuesta de la pregunta seleccionada previamente. Estos
datos seran solicitados al momento de recuperar su contraseia.

g. Correo electronico: Ingrese su direccidn de correo electrénico institucional. Esta
cuenta de correo serd utilizada para enviar notificaciones del sistema. Si no
tiene cuenta de correo electrdnico institucional, solicite la asignacion de una en
soporte técnico.

h. Repita su correo: Ingrese nuevamente la direccién de correo electrdnico
institucional registrada en el paso previo.

i. Siesta seguro de la informacidn registrada presione el botén Finalizar. Con esto
gueda registrado y habilitado para ingresar al sistema académico.

8. Si algunos de los datos ingresados no cumplen con las directivas de contrasefa,
observara un mensaje de advertencia sobre los errores detectados:

~

Corrija los siguientes errores:
« Contrasefia debe terner como minimo 8 caracteres (ndmeros y letras)
» | as contrasefias ingresadas no coinciden
« Correo electronico no tiene un formato valido.

9. Si la informacion ingresada es correcta, visualizara un mensaje de confirmacion de
creacién de su usuario, cuya notificacidn recibira al correo electrdnico.

iBuen trabajo!

Se ha enviado |a notificacion a su correo electrénico, usuario

registrado.
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10. De esta manera puede utilizar la opcién INICIO DE SESION e ingrese las credenciales
previamente generadas.

SISTEMA INFORMATICO DE CONTROL ACADEMICO (SICOA)

INICIO DE SESION

ste servicio es de uso exclusivo de los Docentes de la Universidad

m

Nacional de Chimborazo.

)

=L/ =

ct CAPTCHA ASP.NET Form Vakidation
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Recuerde que el acceso y uso del sistema académico, es de exclusiva responsabilidad del usuario
habilitado, debiendo cuidar sus credenciales de acceso y no compartirlas.

Para mayor informacion revise las Politicas de Seguridad de la Informacién de la UNACH,
disponible en la Gaceta Institucional.

Para soporte técnico contdctese a: 033730880 extensiones 1303 y 1304.
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